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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พนัธะสัญญา 
 

ภายใต้กรอบ 
1. การแจง้เอกสารหาย 1.พบเจา้หนา้ท่ีเสมียนประ

จ าวนั 
เพื่อเขียนบนัทึกประจ าวนั 
เอกสารหาย 
2.พนกังานสอบสวนลงนาม
ในบนัทึกประจ าวนัในขอ้ท่ี
รับแจง้ 
3.เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ า 
วนัมอบส าเนา 
บนัทึกประจ าวนัให้ผูแ้จง้* 
ประชาชนมีทางเลือกท่ีสาม
ารถใชบ้ริการได ้
ท่ีสถานีต ารวจใกลเ้คียงท่ี 
สะดวก แจง้ความ ออนไลน์ 
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นบัตั้งเวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรับ 
แจง้ 

2.การเปรียบเทียบปรับ 
ตามใบสั่ง 

1.น าใบสั่งไปพบพนกังาน 
สอบสวนเพื่อก าหนดอตัรา 
เปรียบเทียบปรับ 
2.ช าระค่าปรับท่ีเสมียน 
เปรียบเทียบปรับรับใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขบัขี่(กรณี 
ไม่ตอ้ง บนัทึกคะแนน) 
*ประชาชนมีทางเลือกท่ีจะ
สามารถใช ้บริการ
ช ำระค่าปรับทางไปรษณีย ์
หรือธนาคาร 

ภายใน 30 นาที นบัตั้งเวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรับ 
แจง้ 



3.การส าเนาบนัทึก 
ประจ าวนั  เก่ียวกบัคดี 

1.ยืน่ค าร้องขอคดัส าเนาบนั
ทึกประจ าวนัต่อพนกังาน 
สอบสวน 
2.เม่ือหวัหนา้สถานี 
พจิารณาแลว้มีความเห็น 
อนุญาต 
3.เจา้หนา้ท่ีเสมียน 
ประจ ำวนัส าเนาบนัทึก 
ประจ าวนัให้นายต ารวจ 
สัญญาบตัรรับรอง 
ส าเนาถูกตอ้ง 
มอบใหก้บัผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 

4.การขอถอนค าร้อง 
ทุกข ์

1. พนกังานสอบสวนเวรเจา้ 
ของคดีหรือร้อยเวรตรวจ 
สอบเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 
2.พนกังานสอบสวนตรวจ
สอบคดีและอธิบายขั้นตอน
การด าเนินคดี 
3.บนัทึกปากค าและลงลาย
มือช่ือในสมุบญัชี 
ยดึและรักษาทรัพย(์กรณียดึ
ของกลาง) ลง 
บนัทึกประจ าวนับนัทึกการ
ถอนค าร้องทุกข ์
คดีความผิดอนัยอมความได ้

ภายใน 1 ชัว่โมง  



5.การแจง้ความเป็น 
หลกัฐานกรณีไม่เก่ียว
กบัคดี 

1.พนกังานสอบสวน 
ซกัถามรายละเอียดขอ้เทจ็ 
จริงและตรวจสอบหลกัฐาน 
เอกสารท่ี เก่ียวขอ้ง 
อธิบายขอ้กฎหมาย 
2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชัว่โมง  

6. การขอประกนัตวั 
ผูต้อ้งหา 

1. ผูต้อ้งหาหรือผูมี้ 
ประโยชนเ์ก่ียวขอ้งน า 
หลกัประกนัยืน่ค าร้องขอ 
ปล่อยชัว่คราวต่อ 
พนกังานสอบสวน 
หรือเจา้พนกังานต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวน 
ตรวจสอบหลกัฐาน 
ถูกตอ้งครบถว้น 
3. บนัทึกสัญญาประกนั 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตใหป้ระ
กนั 
4. ผูมี้อ านาจสั่งอนุญาต 
หรือไม่อนุญาตให ้ประกนั 
5. กรณีท่ีอนุญาต 
ใหอ้อกหลกัฐานรับ 
หลกัประกนัและสัญญา 
ประกนัคู่ฉบบัมอบให ้
นายประกนั 
6. เจา้หนา้ท่ีเสมียน 
ประจ าวนัท าการบนัทึก 
ประจ าวนัเพื่อปล่อยตวั 
หรือไม่ปล่อยตวั ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 
ชัว่โมงนบัแต่เวลาท่ียืน่

ค  าร้องต่อ 
พนกังานสอบสวน 

หรือเจา้พนกังานต ารวจ 
กรณีเหตุจ าเป็นไม่อาจ 
สั่งปล่อยชัว่คราวไดใ้ห ้
พิจารณาใหเ้สร็จส้ินภาย
ใน 24 ชัว่โมง นบัแต่ 
เวลาท่ียืน่ค าร้องขอ 
ปล่อยชัว่คราว 

 
 

1. พนกังานสอบสวน 
ไดท้ าการสอบสวน 
พิมพล์ายน้ิวมือผูต้อ้งหา 
แลว้ 
2. หลกัฐานเก่ียวกบัผู ้
ประกนัครบถว้น 
3. หลกัฐานเก่ียวกบัหลกั 
ประกนัครบถว้น  
4. พนกังานสอบสวน 
เป็นผูมี้อ านาจวินิจฉยั 
ค าร้องยกเวน้ 
4.1 คดีความผิดต่อ 
พระมหากษตัริย ์ 
พระ ราชินีรัชทายาท 
และผูส้ าเร็จราชการแทน 
 4.2 คดีความผิดความ 
มัน่คงของรัฐภายใน 
ราชอาณาจกัร  
4.3 คดีอุกฉกรรจ์ 
สะเทือนขวญั 



7. การคืนหลกัทรัพย ์
ท่ีน ามาประกนัผูต้อ้ง 
หา 

1. น าหลกัฐานรับหลกั 
ประกนัตวัผูต้อ้งหา 
พบพนกังานสอบสวน 
หรือเจา้หนา้ท่ีธุรการ 
ทางคดี 
2. พนกังานสอบสวน 
หรือเจา้หนา้ธุรการทาง 
คดีตรวจสอบและบนัทึกผล
คดีถึงท่ีสุดหรือ 
บนัทึกเหตุท่ีถอนคดีได ้
3. พนกังานสอบสวนมี 
ความเห็นใหถ้อน 
สัญญาประกนั 
4. เจา้หนา้ท่ีเสมียน 
ประจ าวนัลงบนัทึก 
ประจ าวนั 
และมอบหลกัทรัพยค์ืนให้
นาย ประกนั 

ภายใน 24 
ชัว่โมงในวนัเวลาราช 

การนบัแต่ 
เวลาท่ียืน่หลกัฐานประ 
กนัตวัผูต้อ้งหาต่อ 

พนกังานสอบสวนภาย 
ใน 1 วนัท าการนบัแต่ 
วนัยืน่หลกัฐานประกนั 

ตวัผูต้อ้งหาต่อ 
พนกังานสอบสวนภาย 

ใน 1วนั 

1. หลกัทรัพยท่ี์เก็บ 
รักษาอยูท่ี่สถานีต ารวจ 
2. พนกังานสอบสวน 
เป็นผูมี้อ านาจวินิจฉยัคืน  
หลกัทรัพยป์ระกนั 
1. หลกัทรัพยไ์ม่ไดเ้ก็บ 
รักษาอยูท่ี่สถานีต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวน 
เป็นผูมี้อ านาจวินิจฉยั 
คืนหลกัประกนั 

8. การตรวจสอบ 
สภาพรถในคดีจราจร 

1. พนกังานสอบสวนท ำ
บนัทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. น ารถไปตรวจสภาพ 
ท่ีกองบงัคบัการจราจรหรือ
ผูช้  านาญการอ่ืน แต่ตอ้ง 
สอบสวนใหป้รากฏความรู้
ความช านาญในเร่ืองนั้นไว้
ดว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลาง 
กรณีศาลมีค าพิพากษา 
หรือค าสั่งถึงท่ีสุดไม่ริ
บหรือพนกังานอยัการ 
แจง้ใหค้ืน 

1. น ำหลกัฐานแสดงกรรม 
สิทธ์ิ และเอกสารท่ี 
เก่ียวขอ้งพบพนกังาน 
สอบสวน 
2. พนกังานสอบสวนตรวจ 
สอบหลกัฐาน 

ภายใน 1 ชัว่โมง  



และพิจารณามีความเห็น 
เสนอผูมี้อ านาจสั่ง 
คืนของกลาง 
3. ลงบนัทึกประจ าวนั 
คืนของกลางและลง 
ลายมือช่ือรับในสมุดบญัชียึ
ด และรักษาทรัพย ์

10. การแจง้ความ 
คืบหนา้ของคดี 

- พนกังานสอบสวน 
แจง้เป็นหนงัสือถึง 
ผูเ้สียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกวา่การ 

สอบสวนจะเสร็จส้ิน 

 

11. การแจง้ให้ญาติ 
หรือบุคคลท่ีผูต้อ้งหา 
ไวว้างใจทราบการจบั
กุมเม่ือผูถู้กจบัร้องขอ 

- เจา้พนกังานต ารวจ 
ผูค้วบคุมผูต้อ้งหาเป็นผู ้
แจง้หรือประสานงาน 
ต ารวจทอ้งท่ี ท่ีญาติ 
หรือบุคคลท่ีผูต้อ้งหาไวว้าง
ใจมีภูมิล าเนาอยู ่เป็นผูแ้จง้ 

ภายใน 24 ชัว่โมง  

 

 


